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I. UNIT KERJA TERKAIT 
1. Kepala Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan 
2. Sekretaris Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan 
3. Kabid Pengembangan Pemuda Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan 
4. Analisis Kebijakan Sub Koordinator Bidang Infrastruktur dan Kewirausahaan Pemuda 
5. Staf/Pengelola Data 

 
II. TUJUAN  
 

Tujuan dari SOP ini adalah untuk mengatur langkah atau prosedur dalam 
peminjaman Gedung Pemuda “Rumah Inspirasi Pemuda” agar proses 
peminjamannya dapat berjalan dengan tertib dan mudah sesuai dengan ketentuan 
yang berlaku. SOP ini meliputi pengajuan dan proses perizinan peminjaman Gedung 
Pemuda “Rumah Inspirasi Pemuda”. 

 
III. DASAR HUKUM 

1. Undang-Undang No 40 Tahun 2009 Tentang Kepemudaan. 

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 41 Tahun 2011 Tentang 

Pengembangan Kewirausahaan Dan Kepeloporan Pemuda, Serta Penyediaan 

Prasarana Dan Sarana Kepemudaan 

3. Peraturan Daerah Kabupaten Lamongan Nomor 3 Tahun 2020 Tentang Retribusi 

Tempat Rekreasi dan Olahraga 

4. Peraturan Bupati Lamongan Nomor 73 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan 

Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemuda dan Olahraga 

Kabupaten Lamongan. 

IV. PENGERTIAN, BATASAN DAN TATA TERTIB 

4.1 Pengertian 

Gedung Pemuda atau Rumah Inspirasi Pemuda adalah 

gedung/bangunan/sarana prasarana kepemudaan milik Pemerintah Daerah yang 

dikelola oleh Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan yang diperuntukan 

untuk memfasilitasi kegiatan dan aktivitas kepemudaan. 

4.2 Batasan 

Peminjaman Gedung Pemuda “Rumah Inspirasi Pemuda” hanya diperuntukan 

bagi pemuda/organisasi/komunitas kepemudaan yang berasal dari Kabupaten 

Lamongan. 
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4.3 Tata Tertib 

1. Menjaga kebersihan, keamanan dan ketertiban. 

2. Tidak diperkenankan untuk memindah tangankan kepada pihak lain. 

3. Penggunaan sarana listrik apabila melebihi kapasitas Gedung Pemuda dan Halaman 

Kompleks menjadi tanggungjawab peminjam. 

4. Ikut serta menjaga iventaris Gedung Pemuda, apabila terjadi kerusakan akibat 

kegiatan dimaksud menjadi tanggung jawab peminjam. 

5. Agar berkoordinasi dengan pihak keamanan terkait. 

 

V.PROSEDUR 

1. Peminjam mengajukan Surat Permohonan Peminjaman Gedung Pemuda yang 
ditujukan kepada Kepala Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan (format 
Surat Permohonan Peminjaman Gedung Pemuda terlampir dan dapat diunduh di 
website Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan 
https://lamongankab.go.id/beranda/dispora ) 

2. Sub Bagian Umum Sektretariat Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan 
mendistribusikan disposisi surat permohonan peminjaman Gedung Pemuda ke 
Bidang Pengembangan Pemuda. 

3. Bidang Pengembangan Pemuda mengecek kondisi jadwal penggunaan Gedung 
Pemuda. 

4. Bidang Pengembangan Pemuda kemudian menghubungi Contact Person  yang 
tertulis dalam Surat  Permohonan Peminjaman untuk mengkonfirmasi terkait bisa 
tidaknya Gedung Pemuda dipinjamkan berdasarkan jadwal peminjaman. Jika 
Gedung Pemuda sedang digunakan atau dipinjam oleh pihak lain pada waktu yang 
bersamaan, maka peminjam akan direkomendasikan untuk mengubah waktu 
peminjaman dengan prosedur mengirim kembali Surat Permohonan Peminjaman 
seperti yang dijelaskan pada poin 1.  

5. Jika jadwal peminjaman sesuai dan tidak berbenturan dengan waktu peminjaman  
lain, Peminjam bertemu dengan pegawai/pejabat yang membidangi Infrastruktur 
Kepemudaan di Ruang Bidang Pengembang Pemuda untuk menerima surat balasan 
rekomendasi peminjaman dan pengarahan terkait aturan/tata tertib penggunaan 
Gedung Pemuda. 

6. Peminjam dapat menggunakan Gedung Pemuda untuk kegiatannya. 
7. Setelah menggunakan Gedung Pemuda, peminjam diharuskan mengirim 

dokumentasi kegiatannya ke pegawai/pejabat yang membidangi Infrastruktur 
Kepemudaan. 
 

 

https://lamongankab.go.id/beranda/dispora
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VI. INDIKATOR KEBERHASILAN 
 

Peminjaman Gedung Pemuda “Rumah Inspirasi Pemuda” terlayani dengan baik. 
 

VII. LAMPIRAN-LAMPIRAN 
 
7.1  Lampiran I – Diagram Alir Peminjaman Gedung Pemuda “Rumah Inspirasi Pemuda”. 
7.2  Lampiran II – Contoh Format Surat Permohonan Peminjaman Gedung Pemuda dan 
 
 
 



 

Lampiran I.  
DIAGRAM ALIR PEMINJAMAN GEDUNG PEMUDA “RUMAH INSPIRASI PEMUDA 

 
NO PROSEDUR PEMINJAM BAGIAN UMUM 

DISPORA 
BIDANG 

PENGEMBANGAN 
PEMUDA 

1 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 
 

4 
 
 
 
 
 
 
 

5 
 
 
 
 

 
6 
 

7 
 
 
 
 

Peminjam mengajukan Surat Permohonan Peminjaman Gedung Pemuda yang ditujukan 
kepada Kepala Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan (format Surat Permohonan 
Peminjaman Gedung Pemuda terlampir dan dapat diunduh di website Dinas Pemuda dan 
Olahraga Kabupaten Lamongan https://lamongankab.go.id/beranda/dispora ) 
 
Sub Bagian Umum Sektretariat Dinas Pemuda dan Olahraga Kabupaten Lamongan 
mendistribusikan disposisi surat permohonan peminjaman Gedung Pemuda ke Bidang 
Pengembangan Pemuda. 
 
Bidang Pengembangan Pemuda mengecek kondisi jadwal penggunaan Gedung Pemuda. 
 
Bidang Pengembangan Pemuda kemudian menghubungi Contact Person  yang tertulis untuk 
mengkonfirmasi terkait bisa tidaknya Gedung Pemuda dipinjamkan berdasarkan jadwal 
peminjaman. Jika Gedung Pemuda sedang digunakan atau dipinjam oleh pihak lain pada waktu 
yang bersamaan, maka peminjam akan direkomendasikan untuk mengubah waktu 
peminjaman dengan prosedur mengirim kembali Surat Permohonan Peminjaman seperti yang 
dijelaskan pada poin 1.  
 
Jika jadwal peminjaman sesuai dan tidak berbenturan dengan waktu peminjaman lain, 
peminjam akan dihubungi melalui Contact Person yang tertulis, kemudian bertemu dengan 
pegawai/pejabat yang membidangi Infrastruktur Kepemudaan di Ruang Bidang Pengembang 
Pemuda untuk menerima surat balasan rekomendasi peminjaman dan pengarahan terkait 
aturan/tata tertib penggunaan Gedung Pemuda. 
 
Peminjam dapat menggunakan Gedung Pemuda untuk kegiatannya. 
 
Setelah menggunakan Gedung Pemuda, peminjam diharuskan mengirim dokumentasi 
kegiatannya ke pegawai/pejabat yang membidangi Infrastruktur Kepemudaan. 
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Lampiran II 
 
Contoh Format Surat Permohonan Peminjaman Gedung Pemuda 

  

KOP INSTANSI 
 

 
Lamongan, Tanggal Bulan Tahun 

 

Sehubungan akan dilaksanakannya Kegiatan …………………………………… 
yang diselenggarakan oleh………………………. . bersama ini dengan hormat 
kami mengajukan permohonan peminjaman Gedung Pemuda “Rumah 
Inspirasi Pemuda” Kabupaten Lamongan, besok pada : 

 
Hari :  

Tanggal :  

Pukul :  

Keperluan :  

 
Demikian atas bantuan dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.    

 

             TANDA TANGAN PIHAK PENYELENGGARA/PEMOHON  

YANG TERLIBAT 

 

 

 

Contact Person : 08XX XXXX XXXX (Nama CP)  

Nomor :  Kepada : 

Lampiran : .. expl (minimal dilampirkan rundown) Yth. Sdr.Kepala Dinas Pemuda dan Olahraga 

Perihal : Permohonan Peminjaman 

Gedung Pemuda 

 

                Kabupaten Lamongan. 

   

 

di- 

T  E  M  P  A  T 

LOGO  

INSTANSI 


